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Buchführung & 
Finanzplanung

Verwaltung & 
Instandhaltung der 
Vereinsimmobilie & des 
Außenplatzes

Vertretung der Kinder & 
Jugendlichen im 
Ressortvorstand als 
Jugendsprecher:in

Verwaltung der 
Mitgliederdatenbank

Allgemeine 
Öffentlichkeitsarbeit & 
Kommunikation

Sprecher:in des Vorstands 
und Sitzungsleitung

Hilfe bei der Beschaffung 
neuer Trainer:innen/ 
Übungsleiter:innen

Konzeptentwicklung zur 
Mitgliedergewinnung

Überweisung der Gehälter 
der Übungsleitenden

Verwaltung der 
Reinigungsfachkräfte

Organisation der 
Jugendversammlung

Eintragung von Eintritten 
& Austritten von 
Vereinsmitgliedern

Verwaltung von 
Homepage, Social Media & 
Vereinsaushang

Ansprechperson für 
Vereine/Verbände/Kinderg
ärten/Grundschule/Stadt/L
and/…

Verwaltung der Verträge 
von Übungsleiter:innen

Suche nach Sponsoren & 
Organisation von Spenden

Sonstige 
Überweisungstätigkeiten

Organisation von 
Handwerksunternehmen

Organisation von 
abteilungsübergreifenden 
Veranstaltungen/ 
Ausflügen für die Jugend

Erstellen von 
Mitgliederstatistiken

Schnittstelle zu Zeitungen
Organisation von 
Übungsleiter- & Helferfest

Ansprechperson für 
Abteilungsleiter:innen im 
Ressortvorstand

Weitere Entwicklungen 
von Innovationen & neuen 
Kooperationen

Supervision über Steuern
Organisation der 
Schließanlage und 
Schlüsselvergabe

Vereinsmeldung beim 
Sportbund Rheinland

Verteilung von Post & E-
Mails entsprechend der 
Zuständigkeiten

Weitere 
vereinsübergreifende 
Veranstaltungen & 
Aktivitäten

Freigabe von Spielmaterial-
beschaffungen für den 
Sportbetrieb

Entwicklung von 
Veranstaltungsformaten

Organisation von 
Mitgliederehrungen

Archivierung & 
Dokumention von 
Vereinsveröffentlichungen 
& Ereignissen

Organisation der TVR-
Fußgruppe bei 
Traditionsumzügen im Ort

Einzug der 
Mitgliedsbeiträge

Kontakt zu Versicherungen

Verwaltung von 
Hallenzeiten

Repräsentation & 
Veranstaltungen


